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1.1.

1.2.

Zakladni $kola Havifov-Sumbark Jaro$ova 33/851 okres Karvina, pfispévkova organizace
Vnitfni fad Skolni druziny

y vz

Vnitrni rad skolni druziny

Uvodni ustanoveni

Reditel $koly vydava podle § 30 zakona &.561/2004 Sb., o predskolnim,
zakladnim, stfednim, vy$8im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), pro
Skolni druzinu nasledujici vnitini fad Skolni druziny. Pfitom postupuje ve smyslu
platné legislativy Skolského zakona a vyhlasky €. 74/2005 Sb., o zajmovém
vzdélavani, v platném znéni.

Prava a povinnosti zakul, zakonnych zastupci ve skolni druziné
a pravidla vzajemnych vztahtl zakui a zakonnych zastupct zaku
s pedagogickymi pracovniky

Prava a povinnosti zaku

Z&ci maji pravo:

a) na uc€ast na vychovnych, vzdélavacich, zajmovych, popf. tematickych akcich
zajistovanych skolni druzinou,

b) na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, nabozZenstvi, na odpocinek a
dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek,

c) vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezZitosti jejich
vychovy a vzdélavani, pfiCemz jejich vyjadfenim musi byt vénovana pozornost
odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje,

d) sdélit svlj nazor, musi svUjnazor vyjadiit pfiméfenou formou, ktera
neodporuje zasadam slusnosti,

e) na odpocinek, na hru a oddechové ¢innosti odpovidajici jejich véku, jakoz i na
svobodnou uc€ast v fizenych zajmovych €innostech; odpoledne maji Zaci travit
v klidné, pohodové a pratelské atmosfére,

f) na zajisténi bezpelnosti a ochrany zdravi, na Zivot a praci ve zdravém
Zivotnim prostredi,

g) na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, proti zasahim do
soukromého Zivota a poskozovani poveésti a cti,

h) na informace v zalezZitostech tykajicich se pobytu a €innosti ve Skolni druziné.

Z&ci maji nasledujici povinnosti:

a) dodrzovat vnitfni Ffad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny Skoly k ochrané
zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,

b) plnit pokyny pedagogickych pracovnik(l Skoly vydané v souladu s pravnimi
predpisy a vnitfnim Fadem Skolni druziny, dbat pokynU provoznich
pracovnikl, chovat se tak, aby neohrozili zdravi svoje ani jinych osob,

c) své chovani a jednani ve Skolni druziné a na akcich pofadanych Skolni
druzinou usmérfiovat tak, aby nesnizovali dustojnost svou, svych spoluzaku,
zaméstnancl Skoly a lidi, se kterymi pfijdou do styku,
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d) zjisti-li ztratu ¢i poSkozeni osobni véci, tuto skuteCnost neprodlené ohlasit
vychovatelce Skolni druziny v ten den, kdy ke ztraté Ci poSkozeni doslo,

e) chodit do Skolni druziny pravidelné a v€as podle zapisového listku a ucastnit
se Cinnosti organizovanych Skolni druzinou,

f) zachazet s vybavenim Skolni druziny Setrné, udrzovat své misto i ostatni
prostory Skolni druziny v Cistoté a pofadku, chranit majetek pfed poskozenim,

g) chovat se slusné k pracovnikim S$koly a svym spoluzakim a z hlediska
zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi tak, aby neohrozil svoje zdravi ani
jinych osob.

Z&ci nesmi:

a) nosit do Skolni druziny cenné véci, penize nechavat v odlozeném odévu ani
v aktovkach,

b) nosit do Skolni druziny pfedméty, které nesouvisi s Cinnosti Skolni druziny a
mohly by ohrozit zdravi a bezpecnost Zaka nebo jinych osob,

Cc) pofizovat nahravky (video, audio, foto) bez svoleni nahravané osoby,

d) pfed ukoncenim pobytu ve Skolni druziné z bezpecnostnich divodl opoustét
Skolu a Skolni areal bez védomi vychovatelky,

e) pouzivat mezi sebou a viCi dospélym osobam hrubych slov, urazek,
psychického a fyzického nasili (hrubé slovni a umysiné psychické a fyzické
utoky zaka vuci jinému zakovi ¢i vici pracovnikum Skoly se vzdy povaZzuji za
zavazné poruseni povinnosti stanovenych timto fadem a Zak bude za toto
provinéni ze Skolni druziny vyloucen),

f) nosit do Skolni druziny véci nebezpecné pro zivot a zdravi (napf. vybusniny,
zbrané a chemikalie; tiskoviny a jiné nosiCe s tematikou podporujici rasismus,
nasili nacismus, faSismus a pornografii),

g) propagovat, nosit, drzet, distribuovat a uzivat navykové a omamné latky ve
Skolni druziné nebo arealu Skoly.

Dale jsou prava a povinnosti zaki vymezeny ustanovenimi Skolniho fadu.

Prava a povinnosti zakonnych zastupcu zaku

Zakonni zastupci maji pravo:

a) na informace v zéalezitostech tykajicich se pobytu a Cinnosti svého ditéte ve
Skolni druziné, které jsou jim ustné €i pisemné poskytovany vychovatelkou
Skolni druziny €i prostfednictvim webovych stranek Skoly,

b) vyjadifovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich
ditéte, pfiCemz jejich vyjadfenim musi byt vénovana pozornost.

Zakonni zastupci maiji dale pravo:

a) pozadat vychovatelku o uvolnéni svého ditéte z Cinnosti podle pravidel tohoto
fadu a podavat dle potfeby dalSi Zzadosti, o kterych bude rozhodovano v
souladu s platnou legislativou,

b) pozadat o vyhotoveni zaznamu o Urazu, ktery se zakovi stal ve Skolni druziné
nebo v prubéhu akce organizované Skolni druzinou.

Zakonni zastupci zaka maji povinnost:

a) zaijistit, aby zak dochazel fadné do skolni druziny,

Strana 3



2.4.

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

21.

2.2.

Zakladni $kola Havifov-Sumbark Jaro$ova 33/851 okres Karvina, pfispévkova organizace
Vnitfni fad Skolni druziny

b) na vyzvani vychovatelky se osobné zucastnit projednani zavaznych otazek
souvisejicich s pobytem jejich ditéte ve Skolni druziné,

c) informovat vychovatelku o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich
zaka nebo jinych zavaznych skuteCnostech, které by mohly mit vliv na
zalezitosti tykajici se pobytu a Cinnosti ve Skolni druzing,

d) v pfipadé nutného Iékafského vySetieni nebo oSetfeni zaka, které organizacné
zajisti Skola, zaplatit za zaka vydaje, které Skola v této souvislosti vynalozila.
Dale jsou prava a povinnosti zakonnych zastupcld vymezeny ustanovenimi

Skolniho Fadu.

Provoz a vnitini rezim skolni druziny

Cinnost $kolni druziny

Skolni druzina je soudasti Zakladni $koly Havifov-Sumbark Jaro$ova 33/851

okres Karvina, pfispévkové organizace. Pfedstavuje jeden z organizacnich

utvarua Skoly. Pracovnikem je 1 vychovatelka, ktera nevykonava funkci vedouci
vychovatelky.

Skolni druzina poskytuje zajmové vzdélavani zakam $koly. Zajmové vzdélavani

se uskute€riuje formami, které vymezuje vyhlaska o zajmovém vzdélavani.

Skolni druzina se zaméfuje zejména na:

a) pravidelnou vychovnou, vzdélavaci a zajmovou €innost,

b) individualni praci s zaky, zvlasté vytvareni podminek pro rozvoj jejich nadani,
c) prevenci socialné patologickych jevd,

d) nabidku spontannich €innosti a

e) pfilezitostnou v misté vykonavanou vychovnou, vzdélavaci, zajmovou

a tematickou rekreacni €innost.

Zajmové vzdélavani v druziné je poskytovano zpravidla za uplatu. Podminky
uplaty, jeji splatnost a vysi stanovi zvlastni smérnice feditele Skoly.
Ve Skolni druziné je zfizeno jedno oddéleni. S pfihlédnutim k adajim v rejstiiku
Skolskych zafizeni mohou byt v druziné zfizena maximalné tfi oddéleni. Oddéleni
se naplfiuji nejvyse do podtu 30 Udastnik. Reditel $koly stanovi nejvyssi podet
ucastnikd na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykonavané Cinnosti
ucastniku, na jejich bezpecnost a jejich specialni vzdélavaci potfeby v souladu
s vyhlaskou €. 27/2016 Sb. Pocet oddéleni Skolni druziny a pocCet déti zarazenych
ve Skolni druziné pro konkrétni Skolni rok je ur€en organizaci Skoly na dany Skolni
rok.
Skolni druzina vykonava svou éinnost ve dnech $kolniho vyugovani a o $kolnich
prazdninach. Cinnost $kolni druziny mize prerusit v dobé $kolnich prazdnin po
projednani se zfizovatelem feditel Skoly.

Uéastnici ¢innosti druziny, prihlaSovani a odhlasovani zaku
Ugastnici &innosti SD jsou pfednostné Zaci 1. — 5. roéniku $koly; k pravidelné
denni dochazce mohou byt pfijati i Zaci 6. — 9. roCniku.
O pfijeti ucastnika k pravidelné denni dochazce do Skolni druziny rozhoduje na
zakladé pisemné prihlasky feditel Skoly.
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Rodi€e nebo jini zakonni zastupci zaka pfihlaSeného k pravidelné dochazce do
druziny sdéli vychovatelce rozsah dochazky Zaka a zplUsob odchodu Zaka ze
Skolni druziny. Tyto udaje jsou zaznamenany na zapisnim listku.
Zaci Skoly, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni dochazce do druziny, se mohou
uCastnit Cinnosti vykonavanych ve formach uvedenych v odstavci 2. 2. pism. d) a
e). Toto ustanoveni muze byt pouzito v pfipadé, Ze pocCet uCastnikl Cinnosti
pfipadajicich na jednoho vychovatele nepfevysSi 30, za pfedpokladu, Ze s ohledem
na druh vykonavané c¢innosti a bezpecnost zakl neni legislativné nebo
rozhodnutim feditele Skoly stanoven niz§i pocCet ucastniki Cinnosti na jednoho
vychovatele.
PfihlaSovani zaku do S$kolni druziny se déje formou zapisu, ktery organizuje
vychovatelka, taktéz odhlasovani zaku a predavani informaci rodic¢am.

Provoz, organizace €innosti a dokumentace skolni druziny

. Skolni druzina je vprovozu v souladu s ustanovenim v odstavci 1.4. Zajem

zakonnych zastupcl o provoz Skolni druziny v dobé prazdnin zjisti s dostateCnym
predstihnem pfed kazdymi prazdninami vychovatelka Skolni druzZiny tak, aby bylo
mozno zajistit organizaci prazdninového provozu, nebo v€as informovat rodi¢e o
preruseni ¢innosti Skolni druziny.
V prubéhu Skolniho vyu€ovani je druzina v provozu vzdy:

a) v pondéli az ¢tvrtek od 6.30 do 7.45 hod. rano pred vyu€ovanim a

b) v patek od 6.30 do 7.50 hod. rano pred vyu€ovanim a

c) v pondéli az patek od 11.40 do 16.00 hod. po vyucovani.
V dobé Skolnich prazdnin je Skolni druzina v provozu v rozsahu dle rozhodnuti
feditele Skoly. Rozsah denniho provozu druziny muze byt po projednani se
zfizovatelem Skoly upraven.
Pro svou €innost Skolni druzina vyuziva zejména vlastni prostory, télocvicnu a jiné
prostory arealu Skoly. Dle planu prace Skolni druziny nebo Skoly muze Skolni
druZina provadet ¢innost mimo areal skoly.
Ukoly a akce $kolni druziny se zpracovavaji do celoroéniho a do tydennich plana.
Zpracovani téchto pland vychazi ze Skolniho vzdélavaciho programu a ro¢niho
planu prace Skoly; je pfihlizeno k pfanim a poZzadavkum Zaku a jejich zakonnych
zastupcu, ktefi se formou namétu podileji na jejich zpracovani.
Tydenni plany Cinnosti druziny se zverfejhuji na misté pfistupném rodi¢iim. Dle
charakteru planované akce a ve vsech pfipadech, kdy C€innost Skolni druziny
probiha v dobé mimo bézny provoz, je Cinnost Skolni druziny zvefejnéna
v tydennim planu prace skoly.
V dobé provozu rano pfed vyu€ovanim vykonava pfimou vychovnou cinnost ve
Skolni druziné jedna vychovatelka. V této dobé prfevlada forma spontanni
a zajmoveé cinnosti zaka.
V dobé provozu po vyucovani zakl od 11.40 hod. do 15.00 hod., je ¢innost Skolni
druziny zaméfena vSestranné a uskutecnuje se formami uvedenymi v odstavci 1.2.
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V dobé provozu po 15.00 hod. se vedle forem uvedenych v odstavci 1. 2. mohou

uplatiovat €innosti souvisejici se vzdélavanim Zaku, jako jsou napf. pfiprava na

vyucovani.

3.10. Jestlize je Cinnost Skolni druziny mimoradné organizovana v jiném rozsahu nebo

3.11.

jinak, nez vyplyva z ustanoveni tohoto fadu, zajisti vychovatelka s pfedstihem

informovanost zakonnych zastupca.

Rodi¢e a dalSi navstévnici do mistnosti Skolni druZiny bézné nevstupuji. Jsou
zvani na vyznamnéjSi akce Skolni druziny; po domluvé s vychovatelkou mohou
Skolni druzinu navstivit a zapojit se s ditétem do Cinnosti.

3.12.Ve skolni druziné se vede tato dokumentace:

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

a) zapisni listek,

b) dochazkovy sesit,

c) prehled vychovné vzdélavaci prace.

Evidence ucastnika ¢innosti druziny, prichody, odchody a omlouvani zaku

Seznam ucastnikd pravidelné denni dochazky je veden v pfehledu vychovné

vzdélavaci prace.

Ugastnici pravidelné denni dochazky se ugastni na &innosti $kolni druZiny

zpravidla v rozsahu uvedeném zakonnymi zastupci na zapisnim listku.

O ucasti zakul, ktefi se ucastni na Cinnosti Skolni druziny podle odstavce 2. 2.,

jejich pfichodech a odchodech, se vede evidence nasledovné:

a) pfichod do Skolni druziny rano pfed vyuCovanim je zaznamenavan
v dochazkovém sesité,

b) absence v dobé provozu po vyuc€ovani je zaznamenavana denné do pfehledu
vychovné vzdélavaci prace,

c) odchod se zaznamenava v dochazkovem sesité v pfipadé, ze Zak ze Skolni
druziny odchazi v dobé, ktera se liSi od udaje uvedeného v dokumentaci
o obvyklém odchodu z druziny.

Z&ci, ktefi se udastni na &innosti $kolni druZiny podle odstavce 2. 4., jsou

evidovani v dochazkovém sesité.

Rano pfed vyucCovanim pfichazeji zaci do Skolni druziny samostatné. Po

vyuCovani pfivadi do Skolni druziny Zaky 1. stupné ucitel, ktery je vyucoval

posledni vyu€ovaci hodinu; Zaci 2. stupné pfichazeji samostatné. Vychovatelka

za zaky prebira odpovédnost po jejich pfichodu do prostor Skolni druziny.

Odchody zaku ze S$kolni druziny jsou z organiza¢nich duavodi standardné

planovany:

a) v dobé do 13.30 h,

b) v dobé od 15.00 do 16.00 h.

Individualné Ize z divodu hodnych zfetele (napf. potfeba umoznit Zaku odchod

do krouzku atp.) dohodnout odchod Zaka ze S$kolni druziny v jinou nez

standardné uréenou dobu.

Pokud ma ucastnik odejit ze Skolni druziny jinak €i s jinou osobou, nez je obvyklé

a je uvedeno na zapisnim listku, sdéli zakonny zastupce tuto skuteCnost Skolni
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druziné pisemné formou Zadosti, ktera bude obsahovat datum, ¢as a zpUsob
odchodu.

Pfedem znamou nepfitomnost zaka ve Skolnidruziné nebo omluvu jeho
nepfitomnosti ve Skolni druziné zakonny zastupce oznami vychovatelce osobné
nebo pisemné.

Podminky zachazeni s majetkem Skolni druziny ze strany zaku

a ochrana majetku
Podminky zachazeni s majetkem sSkolni druziny ze strany zaki
PoZadavky na chovani zaku z hlediska jejich zachazeni s majetkem Skoly:

a) Zaci jsou povinni udrzovat v pofadku a neposkozené vSechny véci, které tvofi
zarizeni Skolni druziny,

b) Setrné zachazeji se vSemi vécmi, které jim byly svéfeny do osobniho uzivani,

C) Zaci udrzuji své pracovni misto v pofadku, pfed odchodem ze tfidy kazdy zak
uklidi své pracovni misto a jeho okoli,

d) kazdé poSkozeni zafizeni nebo zavadu ve tfidé hlasi zaci vychovatelce.

Postup pfi vzniku Skody na majetku Skoly:

a) zpusobi-li Zak Skodu na majetku Skoly, je povinen vznik vychovatelce okamzité
nahlasit,

b) byla-li skoda na majetku zakem zplUsobena umysiné & z nedbalosti, je
zakonny zastupce Zaka povinen Skodu nahradit v ¢astce pfedepsané Skolou.

Ochrana majetku zaku

Zakladni ustanoveni:

a) v zajmu zajisténi ochrany pred ztratou cennych osobnich véci a penéz
predavaji Zaci osobni véci a penize k uschové vychovatelce,

b) v pfipadé, Ze Zaci naleznou cizi véc, odevzdaji ji vychovatelce nebo na
sekretariat skoly.

Postup zakd a zakonnych zastupcu pfi Skodé vzniklé na vnesenych nebo

odlozenych vécech zakl (zejména zcizenim véci):

a) pravo na nahradu Skody musi byt uplatnéno bez zbyte¢ného odkladu,

b) Zak ohlasi Skodu bezprostfedné po zjisténi udalosti vychovatelce nebo
dozorujicimu uciteli, pfipadné na sekretariatu skoly,

c) zakonny zastupce ohlasi Skodu vychovatelce nebo v kancelafi Skoly,

d) zakonny zastupce, ktery bude pozadovat finan¢ni nahradu Skody, vyplni ve
spolupraci s referentkou Skoly formulaf oznameni Skodni udalosti a dorudi
Skole potfebné doklady.

Dale jsou podminky zachazeni s majetkem Skoly vymezeny ustanovenimi

Skolniho fadu.

Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi zakt ve skolni

druziné a jejich ochrany pred socialné patologickymi jevy a pred

projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili
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1. Podminky zajisténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi zaku ve skolni druziné
a) Zaci se chovaji pfi pobytu ve $kolni druzing i mimo $kolu tak, aby neohrozili

zdravi svoje ani jinych osob jak z hlediska bezpec€nosti, tak z hlediska hygieny,

b) pfi vSech Cinnostech se fidi platnymi zasadami bezpecnosti a ochrany zdravi,

c) zaci maji hlasit vychovatelce jakékoliv zdravotni problémy nebo skuteCnosti,
které by mohly mit vliv na jejich Cinnost ve Skolni druziné z hlediska ochrany
zdravi zaku (zejména k télesnym aktivitam),

d) kazdy uraz, poranéni €i nehodu, k nimz dojde béhem pobytu zaku ve Skolni
druziné, hlasi Zaci ihned vychovatelce,

e) zakum je zakazano samostatné manipulovat s elektrickymi spotfebici,

f) z bezpec€nostnich divodu se zakim zakazuje otevirani oken dokofan, sezeni
na okennich parapetech ve tfidé, nahybat se pfes zabradli, prelézat ho
a sedat si na négj,

g) zaci nenosi do skolni druziny pfedméty, kterymi by mohli ohrozit zdravi sve,
ostatnich spoluzakd a jinych osob (napfiklad zabavnou pyrotechniku, noze,
chemikalie apod.),

h) pfi akcich Skolni druziny mimo areal Skoly se zaci pfi pfepravé a pohybu po
komunikacich fidi pokyny doprovazejicich osob a pravidly silnicniho provozu.

1.1. RezZim pfi akcich mimo areal Skoly:

a) pfi akcich Skolni druziny mimo areal Skoly pfipada na jednu osobu zajistujici
bezpe€nost a ochranu zdravi zakl maximalné 25 zakd (o vyjimce z tohoto
poctu muze rozhodnout feditel Skoly),

b) Zaci jsou povinni dodrzovat organizacni a bezpecnostni pokyny, které jsou jim
v souvislosti s danou akci vydany.

1.2. Uplatnéni nahrad za Skodu vzniklou pfi Urazech zaku:

a) Skola odpovida v rozsahu stanoveném zvlastnimi predpisy zakim za $kodu,
ktera jim vznikla v dusledku Urazu vzniklého pfi vzdélavani zaka a s nim pfimo
souvisejicich Cinnostech a pfi poskytovani Skolskych sluzeb,

b) zakonny zastupce, ktery bude pfi zranéni zaka uplathovat nahradu za Skodu,
bolest a ztizeni spoleCenského uplatnéni, vyplni ve spolupraci s referentkou
Skoly formulaf oznameni Skodni udalosti a doruci formulaf hodnoceni
bolestného (vyplfiuje osetfujici I€kar).

1.3. Dale jsou podminky k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaka vymezeny

ustanovenimi Skolniho fadu.

2. Pozadavky na chovani zakl ve skolni druziné z hlediska zajiSténi ochrany
zakti pred socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili
a) zakim neni dovoleno nosit, drzet, distribuovat a uzivat navykové latky

(cigarety, alkohol, drogy) ve Skolni druziné a v arealu Skoly i pfi vSech akcich
pofadanych Skolou, poruSeni tohoto zakazu bude povazZovano za hruby
kazensky prestupek,

b) zakim nejsou dovoleny zadné projevy xenofobie, rasismu a netolerance,
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C) nejsou pfipustné zadné projevy Sikany (v€etné kybersikany),

d) zaci nesmi ublizovat jinym, ohroZzovat je, ponizovat, omezovat nebo
zastraSovat, tyto projevy jsou v arealu Skoly a pfi Skolnich akcich pfisné
zakazany a jsou povazovany za hruby prestupek proti Skolnimu fadu,

e) jestlize se zaci citi z jakéhokoliv divodu ohrozeni, je zadouci, aby o své situaci
informovali vychovatelku nebo jiného zaméstnance Skoly, ktefi jsou povinni
sdéleni vénovat pozornost a situaci resit.

VI. Zavéreéna ustanoveni
1. Seznameni zakonnych zastupcu zakua - ucastniki zajmového vzdélavani ve
Skolni druziné s touto smérnici a smérnici feditele Skoly k uplaté za zajmové
vzdélavani zajistuje vychovatelka druziny (zejména v prubéhu zapisu do Skolni
druziny).
2. Rusi se smérnice feditele ¢j. 255/2005, vnitfni Fad Skolni druziny.
. Tato smérnice vstupuje v platnost dne 1. zarfi 2012.
4. Zmény smérnice budou provadény formou Cislovanych dodatk( nebo vydanim
aktualizovaného znéni.

w

Cislo jednaci: 383/2012/2SJ
Datum vyhotoveni: 29. 8. 2012
Platnost od: 1.9.2012

Ukonceni platnosti: neni stanoveno
Zpracovala: lvana Ku¢akova

Aktualizace textu provedena ke dni 1. 8. 2018
Zpracovala: lvana Ku¢akova

Mgr. Ptemysl Capanda
feditel Skoly
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